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1. INTRODUCAO

O Agente de Transparéncia da Coordenadoria Estadual da Defesa civil (CEDEC),
designado pelo ato Portaria n°® 058/2025, publicada no DIOE Edi¢cao n° 12035, de 25 de
Novembro de 2025, apresenta o Plano de Trabalho Anual, visando elucidar as agdes a
serem desenvolvidas nas areas de transparéncia e controle social, durante o exercicio de

2026, conforme diretrizes estabelecidas na Instrucdo Normativa CGE n° 01/2026.

2. PLANO DE TRABALHO

Segue descrigdo pontual das atividades a serem executadas pelo Agente de Transparéncia,

durante o exercicio de 2026.

ATIVIDADE 1: INCLUIR E MANTER ATUALIZADAS AS INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS DE
INTERESSE PUBLICO NO PORTAL DA TRANSPARENCIA DO ESTADO, SITES E PORTAIS
INSTITUCIONAIS, CONSIDERANDO A LEGISLACAO PERTINENTE, RESPEITADOS OS CASOS DE
SIGILO LEGAL

Objetivo: Cumprir as determinagdes legais de transparéncia e acesso a informagao, rankings, orientagcoes
da Controladoria-Geral do Estado e determinag¢des do controle externo, com vistas a garantir o pleno acesso

a informacao de interesse publico no Portal da Transparéncia do Estado — PTE, portais e sites institucionais.

Normativa aplicavel: Instrugcdo Normativa CGE n° 01/2026.

Etapas:

Analisar a legislacdo e mapear as
informagdes  de interesse publico
1 obrigatdrias de divulgagdo de competéncia | X | X | X [ X | X | X [ X | X [ X | X | X | X
do 6rgdo ou entidade, que nao estejam
automatizadas no PTE.
Coletar as informagdes com os setores
2 responsaveis e, caso necessario, realizara | X [ X [ X | X [ X | X [ X [ X | X [ X | X | X
organizagao, tratamento e consolidagao.
Divulgar as informagbes conforme o
3 determinado pela legislagao e
procedimento estabelecido no Manual de
Alimentagao do Portal Institucional.
Manter a publicagao atualizada conforme a
4 periodicidade necessaria, podendo ser [ X [ X [ X | X [ X | X [ X [ X | X | X | X | X
didria (especialmente receitas, despesas,
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repasses e transferéncias), semanal
(especialmente agdes relacionadas a
aquisicbes, viagens, convénios e atos
administrativos), mensal (especialmente
relacionadas a pessoal, obras e relatérios)
ou bimestral (relacionado a rol de
informagdes  sigilosas) ou conforme
percepcdo do préprio Agente.

Entrega: PTE atualizado.

Indicador: N&o ha.

ATIVIDADE 2: INCLUIR E ATUALIZAR O ROL DE INFORMAGCOES SIGILOSAS, APROVADO PELA
GESTAO, NO PORTAL DA TRANSPARENCIA DO ESTADO ANUALMENTE ATE O DIA 01 DE JUNHO, SEM
PREJUIZO DE NOVAS ATUALIZAGOES NO DECORRER DO EXERCICIO

Objetivo: Disponibilizar o Rol de Informagdes Sigilosas, apresentando quais séo as informagdes, documentos
e dados que se encontram sob sigilo conforme o art. 23 da Lei de Acesso a Informagdo — LAI, observada a
Cartilha do Rol de Informagdes Sigilosas. O Rol deve ser atualizado de maneira bimestral ou sempre que
houver alguma atualizagdo com a inclusdo ou exclusdo de informagbes, documentos ou dados,

encaminhando a Comissao Mista de Reavaliagao de Informagdes — CMRI.

Normativa aplicavel: Lei de Acesso a Informacao — LAl (Lei n°® 12.527/2011) e Instru¢gdo Normativa CGE n°
01/2026.

Etapas:

Tramitar e-protocolo aos setores do 6rgao
ou entidade para que informem se ha
1 informagdes documentos ou dados que séo X X X X X X
sigilosos nos seus locais, com base no art.
23 da LA
Tramitar as informagdes recebidas a
autoridade maxima do 6rgéo ou entidade ou
2 ao responsavel designado e orienta-lo sob X X X X X X
0 enquadramento de sigilo nas hipéteses do
art. 23 da LAI.
Elaborar o Rol de Informacgdes Sigilosas de
3 acordo com Cartilha do Rol de Informagbes
Sigilosas e conforme a andlise do
responsavel pela classificagcao.
Publicar o Rol de Informagbes Sigilosas
4 conforme estabelecido na legislagdo e
seguindo a Cartilha do Rol de Informagdes
Sigilosas até 01/06 e manté-lo atualizado.
Encaminhar o Rol de Informagdes Sigilosas
5 a CMRI, conforme a Cartilha do Rol de
Infformagdes  Sigilosas, mediante e-
protocolo.
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Entrega: Publicacdo do Rol de Informacgdes Sigilosas atualizado. —

Indicador: N&o ha.

ATIVIDADE 3: PROMOVER ACOES DE CAPACITAGAO E FOMENTO A TRANSPARENCIA PUBLICA COM
SERVIDORES DO ORGAO OU ENTIDADE, NO MINIMO 2 (DUAS) VEZES AO ANO

Objetivo: Fortalecer a cultura da transparéncia dentro do seu 6rgao ou entidade, assim como apoiar o garantir
o pleno exercicio do controle social pela comunidade que busca os servigos e agdes ofertadas pela sua

unidade.

Normativa aplicavel: Instrugdo Normativa CGE n° 01/2026.

Etapas:

apa e a0 da etapa

Distribuir internamente informativo digital
1 das acgbes de transparéncia para os X X
integrantes da Defesa Civil Estadual

Realizar apresentagcdo aos integrantes da
2 CEDEC sobre o papel e acgoes da X
transparéncia

Entrega: Integrantes da CEDEC com conhecimento minimo da transparéncia.

Indicador: Numero de apresentagdes e divulgagdes realizadas.

ATIVIDADE 4: ATUAR NO CUMPRIMENTO DOS ITENS RELATIVOS A SUA AREA DE ATUAGCAO JUNTO
A RANKINGS AVALIATIVOS REALIZADOS POR ENTIDADES DE CONTROLE EXTERNO E SOCIAL

Objetivo: Atuar com vistas a dar cumprimento a todos os itens afetos a sua area de atuacdo em matrizes de
avaliagbes, rankings ou atividades similares realizadas por entidades de controle externo ou social,

especialmente aqueles que garantem certificagdes ao Poder Executivo Estadual.

Normativa aplicavel: Instrugcdo Normativa CGE n° 01/2026.

Etapas:

Monitorar os prazos e  matrizes

1 estabelecidas pelos rankings avaliativos,
especialmente nos itens relacionados a sua
area de atuagao.
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Disponibilizar conforme estabelecido pela
legislacéo e pela avaliagdo, a informacao

2 g . . X X
solicitada, com vistas a dar cumprimento

total ao item.

Manter a informagédo atualizada para

3 garantir o cumprimento do item e a X X

conquista da pontuagao estabelecida.

Entrega: PTE/PTI atualizado.

Indicador: N&o ha.

ATIVIDADE 5: ATUAR JUNTO AOS SETORES RESPONSAVEIS PELOS DADOS E INFORMAGCOES DE
INTERESSE PUBLICO DO RESPECTIVO ORGAO OU ENTIDADE, COM VISTAS A GARANTIR QUE A
BASE DE DADOS ESTEJAM COMPLETA NA SUA ORIGEM E DISPONIVEL NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA DO ESTADO

Objetivo: Cruzar as informagdes constantes dos sistemas originarios da informacgao, com as informacgdes de
area correspondente no portal da transparéncia com vistas a garantir que a totalidade das informacgdes
constantes no sistema, estejam disponibilizadas nas consultas do portal, sendo eles o sistema de Pessoal
(METAA4) e Viagens (Central de Viagens).

Normativa aplicavel: Instrucdo Normativa CGE n° 01/2026.

Etapas:

Solicitar o relatério das informagbes
diretamente ao responsavel do setor ou

1 . LA . ~ X|X| X
sistema/controle originario da informacgao,

mediante tramitagao de protocolo.

Diante do relatorio, extrair a base de dados

2 da consulta relativa a mesma informacgao do X | X | X
PTE.
Cruzar as informagodes do relatério com as

3 do PTE, garantindo que a totalidade dos x| x| x

dados constantes no sistema estejam

publicadas no Portal.

Consolidar as informagdes ou atuar para a

4 correta alimentagcdo, caso necessario, X | x| x
evidenciando no e-protocolo, com posterior

arquivamento.

Entrega: PTE com a base de dados completa.

Indicador: N&o ha.
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3. DISPOSIGOES FINAIS

O Agente de Transparéncia da Coordenadoria Estadual da Defesa Civil (CEDEC)
compromete-se a cumprir com suas demandas legais, bem como ficam de acordo com o

presente plano de trabalho o Coordenador Estadual da Defesa Civil.

Curitiba, 30 de margo de 2026.

Subtenente QPBM Rogério Marcos de Souza Hammes
AGENTE DE TRANSPARENCIA SUBSTITUTO

Coronel QOBM Fernando Raimundo Schunig
COORDENADOR ESTADUAL DA DEFESA CIVIL

Assinatura Qualificada realizada por: Fernando Raimundo Schunig em 01/04/2026 13:13. Inserido ao protocolo 25.689.093-3 por: Rogério Marcos de Souza Hammes em:
31/03/2026 16:46. Demais assinaturas na folha 7a. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 5e0f55b395c¢887098e55ed68a58e1643




ePROTOCOLO
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