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== DEFESA CIVIL PARANA
COORDENADORIA ESTADUAL GOVERNO DO ESTADO

PORTARIA n° 018/2023

O Coordenador Estadual da Defesa Civil - DC, no uso das atribuigdes que Ihe confere
o art. 19, inciso Il, alinea “d” e o art. 31 da Lei n® 21352, de 1° de janeiro de 2023, c/c com 0
art. 7°, V do anexo ao Decreto Estadual n° 2.596, de 02 de setembro de 2019, juntamente
com disposto no art. 3° da Instrucdo Normativa n° 001/2023 - CGE, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Plano de Trabalho do Controle Interno da Coordenaria Estadual da

Defesa Civil para o ano de 2023, anexo a esta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Curitiba, PR, 07 de fevereiro de 2023.

Assinado eletronicamente
Coronel QOBM Fernando Raimundo Schunig,
Coordenador Estadual da Defesa Civil.

e Publicada no DIOE N° 11357, de 24 de fevereiro de 2023.
e e-Protocolo n®20.039.687-1

lacio das Araucérias - 1° andar - Setor C | Centro Civico | Curitiba/PR | CEP 80.530-140
mail defesacivil@defesacivil.pr.gov.br | Fone 41 3281-2500
Y A

“Defesa Civil somos todos nés”
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ESTADO DO PARANA
COORDENADORIA ESTADUAL DA DEFESA CIVIL
NUCLEO DE CONTROLADORIA INTERNA

PLANO DE TRABALHO ANUAL DE CONTROLE INTERNO -
2023

Agente de Controle Interno - CEDEC
Major QOPM Joéo Carlos Toledo Junior

Curitiba
FEVEREIRO/2023
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COORDENADORIA ESTADUAL DA DEFESA CIVIL (CEDEC)
NUCLEO DE CONTROLADORIA INTERNA (NCI)

1. Introducéo

O Plano de Trabalho Anual do Agente de Controle Interno da Coordenadoria Estadual
da Defesa Civil (CEDEC) de 2023 tem por objetivo tracar linhas de atuacdo para o
monitoramento e avaliacdo dos controles internos da gestdo das atividades desenvolvidas
pela CEDEC.

O controle interno pode ser entendido como um conjunto de atividades e procedimentos
de controle de incidentes sobre o processo de trabalho da organizacdo com o objetivo de
salvaguardar seu patrimonio, conferir exatidao e fidelidade nas demonstracées financeiras,
promover a eficiéncia operacional e encorajar a obediéncia as diretrizes tracadas pela
administracdo (PARANA, 2017)%.

A Coordenadoria Estadual da Defesa Civil, 6rgdo essencial da Governadoria, é
responsavel pela prevencéo de eventos desastrosos, 0 socorro e a assisténcia aos atingidos
por tais eventos e a recuperacao dos danos causados, nos termos do art. 51 da Constituicao
do Estado do Parand, orgao regulamentado pelo Decreto Estadual n® 2.596/2019.

O art. 1° da Instrucdo Normativa CGE n° 001, de 26 de janeiro de 2023, determina aos
Agentes de Controle Interno a elaboracdo do seu Plano de Trabalho referente ao exercicio
de 2023. Neste sentido, o presente documento descreve o planejamento das atividades com
0S seus respectivos procedimentos, cronogramas, prazos e rotinas de relatérios,

concentrando-se na avaliacdo da eficicia das atividades desenvolvidas pela CEDEC.

Considerando as atividades descritas neste documento, o Agente de Controle Interno
da CEDEC, designado pela Portaria n° 009, de 28 de abril de 2021, adotara durante o ano de
2023 as seguintes rotinas:

- Levantamentos e estudos: com a finalidade de conhecer um determinado tema e
identificar os riscos no processo interno, concretizando, quando necessario, em uma acao

planejada de avaliagcéo dos controles;

— Auditorias: com a finalidade de averiguar a conformidade de determinado processo

guanto as normas definidas em portarias, manuais e procedimentos.

1 PARANA. TCE/PR - Tribunal de Contas do Estado do Parana. Diretrizes e orientagfes sobre controle interno para os jurisdicionados.
Curitiba, 2017.



Durante estas atividades, ao se constatar ndo conformidades, estas serdo comunicadas

ao Exmo. Sr. Coordenador Estadual da Defesa Civil, recomendando, quando possivel, a

implantagdo de novos procedimentos, ou, ainda, propondo melhorias nos controles

existentes, a fim de mitigar riscos e melhorar os processos.

2. Descricéo das atividades do Agente de Controle Interno para 2023

Descreve-se neste item 0s processos, prazos ou frequéncias e tipos de resultados

esperados para cada uma das atividades planejadas para o ano de 2023.

O cronograma geral € apresentado no ANEXO | deste documento.

Cronograma de Execucéo ‘ Jl F| M‘ A! J A! O! D

Atividade (s):

1. Avaliagdo dos controles conforme os objetos definidos nos

formularios da CGE.

Processo (s):

Avaliar os controles conforme os formularios enviados pela
Controladoria Geral do Estado do Parana (CGE), dentro do Sistema
e-CGE, conforme a Instrucdo Normativa n° 002, de 26 de janeiro de
2023, com base em entrevistas, documentos e papeis de trabalho e
submete-los por meio do sistema. Os objetos a serem avaliados sao:

e Formulario 1 (maio): Residuos Reciclaveis, Acesso a
Informacao, Almoxarifado, Controle Interno e Folha de Pagamento;
e Formulério 2 (julho): GMS, Designacao de Agentes — Decreto n°
10.086/2022, Seguranca, Tramite Processual e Arquivamento, Tele
Trabalho;

o Formuléario 3 (setembro): Agente de Contratacdo e Pregoeiro —
Decreto n° 10.086/2022, Equipe de Apoio - Decreto n° 10.086/2022,
Comissédo de Contratacdo - Decreto n® 10.086/2022, Controle de
Dados e Legalidade;

e Formulario 4 (novembro): Gestor do Contrato - Decreto
n°® 10.086/2022, Fiscal do Contrato - Decreto n°® 10.086/2022,
Autoridade Méxima - Decreto n® 10.086/2022, Planejamento -
Decreto n° 10.086/2022, Estudo Técnico Preliminar - Decreto
n° 10.086/2022 e Controle de Agdes e Metas.

Prazo/frequéncia:

A resposta ao formulario pelo Agente de Controle Interno sera feita
em até 20 dias corridos apo6s a data de envio pela CGE e a
justificativa ao formulario pelo Gestor do Orgéo, quando necessaria
sera encaminhada em até 07 dias corridos ap6s a data de envio pela
CGE.

Resultado/produtos

Envio da avaliacao no sistema e-CGE.




Cronograma de Execucéo
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Atividade (s):

2. Remessa dos relatérios do Controle Interno no sistema SEI — CED
do TCE/PR

Processo (s):

Remeter os relatérios do Controle Interno no sistema SEI — CED do
TCE/PR, até o ultimo dia util da primeira quinzena do més
subsequente ao de referéncia, nos termos do art. 14 da Instrucdo
Normativa TCE/PR n° 113, de 17 de dezembro de 2015 (redacao
dada pela Instrucdo Normativa TCE/PR n° 130/2017). As remessas
serdo referentes aos seguintes quadrimestres:

Janeiro a Abril;

Maio a Agosto; e
Setembro a Dezembro.

Prazo/frequéncia:

Quadrimestral.

Resultado/produtos

Remessa anexada no sistema SEI-CED.

Previsdo de Execucao

Atividade (s):

3. Avaliag&o por amostragem das divisdes e setores da CEDEC.

Processo (s):

Verificar as funcdes desempenhadas pelos integrantes e
necessidades de infraestrutura, viaturas, equipamentos e demais
materiais para uso nas missdes da CEDEC.

Prazo/frequéncia:

Janeiro a dezembro.

Resultado/produtos

Relatério.

Previsao de Execucao

[ JIF[M A MEITILA[S[ O] N D]

Atividade (s):

4. Verificacdo do sistema de controle de frequéncia eletrénico dos
servidores civis da CEDEC.

Processo (s):

Verificar os sistemas de controle de frequéncia dos servidores civis.

Prazo/frequéncia:

Janeiro a dezembro.

Resultado/produtos

Relatério.

Previsdo de Execucao

Atividade (s):

5. Acompanhar diligéncias dos controles externos.

Processo (s):

Verificar os sistemas de controles externos.

Prazo/frequéncia:

Janeiro a dezembro.

Previsdo de Execucao

-AMJJASOND

Atividade (s):

6. Elaboracdo do relatério e parecer do Controle Interno para
prestacédo de contas anual da CEDEC.

Processo (s):

Levantar, averiguar e organizar informacdes refrentes a prestacao
de contas da CEDEC.

Prazo/frequéncia:

Janeiro, Fevereiro e Marco.

Resultado/produtos

Relatério.




Previsdo de Execucao JIFIM[A[M[J[JTJATS O-

. 7. Elaborar o Plano de Trabalho do Controle Interno para o ano de
Atividade (s): 2024.

Identificar as atividades a serem desempenhadas no exercicio de
2024 estabelecendo um cronograma de metas.
Prazo/frequéncia: |Novembro, Dezembro.

Processo (s):

3. Considerac0es finais
Foram descritas neste documento as acdes do Agente de Controle Interno da
Coordenadoria Estadual da Defesa Civil planejadas para o ano de 2023.

Contudo, surgindo novas demandas, que merecam priorizacdo, estas serdo inseridas
neste Plano de Trabalho, sendo que nestes casos, serd mantido neste documento o histérico
de atualizacdes, a fim de promover adequado controle e transparéncia das atividades

desenvolvidas no exercicio.

Seréo realizados ao longo do ano, e em 2024, avaliacdo por amostragem das divisdes
e setores da CEDEC a fim de ser verificada as funcées desempenhadas pelos integrantes e
necessidades de infraestrutura, viaturas, equipamentos e demais materiais para uso nas
missdes da CEDEC.

Nesta senda, seréo adotadas ao longo do ano as ac¢des contidas no art. 2° da Instrucao
Normativa n® 001/2023 — CGE, destacando que as ag¢0es I, Il e lll estardo sendo cumpridas
na medida do recebimento das demandas e no padrao estipulado pela CGE e demais 6rgaos
publicos, bem como as acoes lll e V estardo sendo cumpridas na medida que este Agente
de Controle Intermo tomar conhecimento das recomendacdes exaradas TCE/PR, bem como
realizar avaliacdo por amostragem das unidades da CEDEC quando for necessario.

Por fim, apds a apreciacdo e aprovacéo do Exmo. Sr. Coordenador Estadual da Defesa
Civil, o presente plano ser& publicado em Diario Oficial do Estado e disponibilizado no site
institucional da CEDEC, posteriormente, sera encaminhado a Controladoria Geral do Estado,
por meio do e-protocolo.

Curitiba, PR, 07 de fevereiro de 2023.

Assinado eletronicamente
Major QOPM Jodao Carlos Toledo Junior,
Agente de Controle Interno - CEDEC



COORDENADORIA ESTADUAL DA DEFESA CIVIL (CEDEC)
NUCLEO DE CONTROLADORIA INTERNA (NCI)

ANEXO - |
Cronograma geral das atividades do Agente de Controle Interno para o exercicio de 2023.

Atividades Jan| Fev| Mar | Abr

Avaliacdo dos controles conforme os
objetos definidos nos formularios da CGE.

Remessa dos relatérios do Controle
Interno no sistema SEI — CED do TCE/PR.

Avaliacao por amostragem das divisdes
e setores da CEDEC.

Verificagdo do sistema de controle de
frequéncia eletronico dos servidores civis d
CEDEC.

Acompanhar diligéncias dos controles
externos.

Elaboracdo do relatério e parecer do
Controle Interno para prestacdo de contas
anual da CEDEC.

Elaborar o Plano de Trabalho do Controle
Interno para o ano de 2024.

Assinado eletronicamente
Major QOPM Joéao Carlos Toledo Junior,
Agente de Controle Interno - CEDEC



